
2/إجراءات والية النشاط/
· مخاطبة وكيل الجامعة واخذ الموافقة على إقامة البازار
· مخاطبة عمداء الكليات للإحاطة
· مخاطبة أصحاب أماكن البازارات لحجز الأماكن وتحديد الموعد 
· مخاطبة إدارة الأمن الجامعي لتامين حراس لكل بازار
· التنسيق مع أمينات النشاط بكل الأمور أول بأول 
· حجز الطاولات والمفارش وتجهيز المكان
· مخاطبة الرعاة 
· تأمين جوائز الجمهور 
· الإعلان عن البازار  قبل موعده بأسبوعين عبر جوال نشاطي وبنرات الطرقات وستاندات مرافق الجامعة
· عمل تقرير نهائي عن البازار والاحتفاظ به في ملف المعرض













3/الميزانية التقريبية مفصلة
· تكلفة الاستاندات والبنرات      = 10000 تقريبا
· تكلفة الجوائز          = 20000
· تكلفة النثريات         =3000
· تكلفة حجز الطاولات والتجهيزات 10000
· تكلفة مكافآت مجموعة الأطفال والمحاضرات 10000
· تأجير العاب الأطفال 5000
المجموع (58000)



















 (نموذج تقرير فعالية)
	اسم النشاط
	بازار

	نوع النشاط
	اجتماعي

	تاريخ النشاط
	  /  /1432هـ

	مكان إقامة النشاط
	كليات الطالبات

	





التقرير 
	


























	السلبيات
	

	الايجابيات
	

	مشرف النشاط
	امينات النشاط

	التوقيع
	




(نموذج خطاب سعادة وكيل الجامعة)

	سعادة وكيل الجامعة
	    سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
        فنسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق،تعتزم عمادة شؤون الطلاب إقامة فعالية البازار لطالبات الجامعة في كل من المجمعة والزلفي وحوطة سدير وذلك على مدى يومين لكل بازار ويشتمل البازار على سوق نسوي مصغر تعرض فيه الطالبات أعمالهن وسوف يتخلل كل بازار محاضرات اجتماعية وركن للأطفال وسوف يسبق كل بازار حملة إعلانية وسوف يكون مفتوح لسيدات المجتمع . وحسب التكلفة المبدئية فان المعرض سيكلف قرابة (60000) ريال

     آمل من سعادتكم التكرم بالاطلاع والتوجيه بما ترون

وتقبلوا وافر التحية
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود



(نموذج خطاب الكليات)

	سعادة عميد الكلية
	    سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
        فنسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق،تعتزم عمادة شؤون الطلاب إقامة فعالية البازار لطالبات الجامعة في كل من المجمعة والزلفي وحوطة سدير وذلك على مدى يومين لكل بازار ويشتمل البازار على سوق نسوي مصغر تعرض فيه الطالبات أعمالهن وسوف يتخلل كل بازار محاضرات اجتماعية وركن للأطفال وسوف يسبق كل بازار حملة إعلانية وسوف يكون مفتوح لسيدات المجتمع .

آمل من سعادتكم التكرم بالاطلاع وتوجيه فريق العمل في كليتكم للاستعداد والتواصل مع العمادة ليظهر بازار كليتكم بالشكل الذي يليق بسمعة الجامعة .
وتقبلوا وافر التحية
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود




(نموذج خطاب أصحاب أماكن البازارات)

	سعادة  رئيس بلدية محافظة المجمعة
	    سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، تعتزم العمادة إقامة فعالية البازار لطالبات كليات محافظة المجمعة وذلك خلال الفترة ........ من الساعة الرابعة عصرا إلى الساعة الثامنة مساءً وسيكون البازار لزيارة جميع نساء المجتمع .
 
    آمل من سعادتكم التكرم توجيه من يلزم لحجز استراحة البلدية لإقامة فعالية البازار فيها علما أن العمادة ستتكفل بجميع الإجراءات من تجهيز وحراسات أمنية ومتابعة
 وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)

وتقبلوا وافر التحية
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود





(نموذج خطاب الأمن الجامعي)

	سعادة  مدير الأمن الجامعي
	     سلمه الله



السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
فنسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق،تعتزم عمادة شؤون الطلاب إقامة فعالية البازار لطالبات الجامعة في كل من المجمعة والزلفي وحوطة سدير وذلك على مدى يومين لكل بازار ويشتمل البازار على سوق نسوي مصغر تعرض فيه الطالبات أعمالهم وسوف يتخلل كل بازار محاضرات اجتماعية وركن للأطفال وسوف يسبق كل بازار حملة إعلانية وسوف يكون مفتوح لسيدات المجتمع .

آمل من سعادتكم التكرم بالاطلاع وتوجيه فريق حراسة أمنية مكون من أربعة حارسات امن وحارس امن عند بوابة الدخول  لكل بازار حسب مواعيد البازارات المحددة في الجدول
	الرقم
	المدينة
	مكان البازار
	موعد البازار

	1
	المجمعة
	استراحة البلدية
	

	2
	الزلفي
	قصر أبو بدر
	

	3
	حوطة سدير
	قصر الأهالي
	




وتقبلوا وافر التحية
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود
(نموذج خطاب الرعاة)

	سعادة مدير شركة .......
	    سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
        فنسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق،تعتزم عمادة شؤون الطلاب إقامة فعالية البازار لطالبات الجامعة في كل من المجمعة والزلفي وحوطة سدير وذلك على مدى يومين لكل بازار ويشتمل البازار على سوق نسوي مصغر تعرض فيه الطالبات أعمالهم وسوف يتخلل كل بازار محاضرات اجتماعية وركن للأطفال وسوف يسبق كل بازار حملة إعلانية وسوف يكون مفتوح لسيدات المجتمع .

ولأنكم احد الشركات الداعمة في المناشط الاجتماعية تسعد عمادة شؤون الطلاب بدعوتكم للمشاركة في رعاية المعرض حسب الجدول المرفق .

     آملين من سعادتكم  التكرم بالرد قبل تاريخ 0/0/1433هـ



















	الرقم
	نوع الرعاية
	مزايا الراعي
	مبلغ الرعاية

	1
	الماسي
	طباعة شعار الراعي في جميع اللوحات الإعلانية بحجم كبير
حجز مساحة كبيرة دعائية  للراعي داخل المعرض 
تقديم درع تذكاري للراعي يسلم من يد معالي مدير الجامعة
التعامل الدائم مع الراعي في جميع مناشط العمادة واحتياجاتها
	50000

	2
	الذهبي
	طباعة شعار الراعي في جميع اللوحات الإعلانية بحجم متوسط
حجز مساحة متوسطة دعائية  للراعي داخل المعرض 
تقديم درع تذكاري للراعي يسلم من يد سعادة وكيل الجامعة
التعامل الدائم مع الراعي في جميع مناشط العمادة واحتياجاتها
	30000

	3
	الفضي
	طباعة شعار الراعي في جميع اللوحات الإعلانية بحجم صغير
حجز مساحة صغيرة دعائية  للراعي داخل المعرض 
تقديم درع تذكاري للراعي يسلم من يد سعادة عميد شؤون الطلاب

	20000



مقدرين ومثمنين لكم جهودكم ومشاركتكم مسبقا

وتقبلوا وافر التحية
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود

1

